INSERIRE INGRESSI POSTICIPATI E USCITE ANTICIPATE NEL REGISTRO
ELETTRONICO

1. Eseguire I'accesso al registro
2. Controllare che il nome dell’alunno sia evidenziato in giallo (se non lo &, cliccarci sopra)
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STUDENTI O

J wOMEAWNNO W@  Selezionare i dati da visualizzare cliccando su una delle icone sopra.

Legenda simbali;

! Comunicazioni da leggere
@ Assenze da giustificars

& Permessi da autorizzare

3. Selezionare in alto nella fascia dei comandi la voce “AUTORIZZAZIONI”: compariranno gli
elenchi delle Richieste e dei Permessi.

2020/2021 PRIMO QUADRIMESTRE/TRIMESTRE :

Assenze Autorizzazioni Pagella

20 Inserisci Richiesta Permesso

Richieste in attesa di autorizzazione A
Non ci sono richieste da autorizzare.
Richieste non autorizzate A
Non ci sono richieste non autorizzate.
Permessi da autorizzare A
Non ci sono permessi da autorizzare.

~

Permessi Autorizzati

Non ci sono permessi autorizzati.






e Inserisci Richiesta Permesso
4. Cliccare sul tasto “Inserisci Richiesta Permesso”

Nuova Richiesta Permesso
Alunno:

Tipologia Ora Lez. Orario

Ritardo/Entrata posticipata ©

Motivo

5. Selezionare DATA, TIPOLOGIA (Ritardo/Ingresso Posticipato o Uscita Anticipata), Ora di
lezione. Indicare ORARIO, MOTIVAZIONE, inserire il PIN e cliccare sul tasto blu “Salva”






