
INSERIRE INGRESSI POSTICIPATI E USCITE ANTICIPATE NEL REGISTRO 

ELETTRONICO 

 

1. Eseguire l’accesso al registro  

2. Controllare che il nome dell’alunno sia evidenziato in giallo (se non lo è, cliccarci sopra) 

 

3. Selezionare in alto nella fascia dei comandi la voce “AUTORIZZAZIONI”: compariranno gli 

elenchi delle Richieste e dei Permessi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



4. Cliccare sul tasto “Inserisci Richiesta Permesso”      

 

 

 

5. Selezionare DATA, TIPOLOGIA (Ritardo/Ingresso Posticipato o Uscita Anticipata), Ora di 

lezione. Indicare ORARIO, MOTIVAZIONE, inserire il PIN e cliccare sul tasto blu “Salva” 

 

 




