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Prot., vedi segnatura 

Milano, vedi segnatura  

 

 

All’Albo on line/Amm.ne trasparente 

Al Sito Web della Scuola 

Agli Atti 

 

Codice CUP: D49J21011150006 

Codice Identificativo: 13.1.2A-FESRPON-LO-2021-707 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 

per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di 

Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. 

Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel 

contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, 

digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e 

resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e 

nell'organizzazione”– Avviso pubblico prot.n. 28966 del 6 settembre 2021 per la trasformazione 

digitale nella didattica e nell'organizzazione 

Oggetto: AVVISO SELEZIONE DI PERSONALE INTERNO PER PROGETTISTA E 

COLLAUDATORE 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO l’Avviso prot. n. AOODGEFID/0028966 del 06.09.2021, relativa al PON Programma Operativo 

Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Obiettivo specifico 13.1: 

Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia – Azione 13.1.2 “Digital Board: 

trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione”; 

VISTO  la candidatura n. 1070281- 28966 inoltrata da questa Istituzione Scolastica in data 06/09/2021; 

VISTA la nota prot. MIUR n. AOODGEFID - 0042550 del 02.11.2021 con la quale la Direzione generale 

per i fondi strutturali per l'istruzione, l'edilizia scolastica e la scuola digitale ha comunicato che è stato 

autorizzato il progetto proposto da questa Istituzione Scolastica; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

VISTA la circolare Ministero del lavoro n. 2/2009; 

VISTO il Decreto Interministeriale n° 129/2018 ed in particolare l’art. 45, l’istituzione scolastica può 

stipulare contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di 
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garantire l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di 

sperimentazione; 

VISTI i Regolamenti (UE) n.  1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento 

europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il 

Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTE le linee attuative del Nuovo Codice Appalti emesse dall’ANAC relative alle procedure per 

l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di 

mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici;  

VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 

VISTE  le Disposizioni ed Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai FSE-FESR 2014-2020; 

VISTO il PTOF per il triennio 2022-25 approvato dal Consiglio d’istituto con delibera n. 5 del 20.01.2022; 

VISTA  la delibera del Collegio docenti n. 90 del 26.10.2021 di adesione al progetto PON in oggetto; 

VISTO il programma annuale per l’esercizio finanziario corrente e.f. 2022 approvato con delibera n. 3 del 

20.01.2022 dal Consiglio di istituto; 

VISTA la delibera del Consiglio d’istituto n. 6 del 20.01.2022 con cui è stato deliberato il PON in oggetto; 

RILEVATA la necessità di individuare le seguenti figure professionali per la realizzazione del Progetto: 

 

-N. 1 figura per lo svolgimento dell’attività di progettista; 

-N. 1 figura per lo svolgimento dell’attività di collaudatore. 

 

INDICE 

 

la selezione tramite Avviso Pubblico per l’individuazione di: 

 

N. 1 PROGETTISTA; 

N. 1 COLLAUDATORE; 

 

tra il personale docente in servizio presso questa Istituzione Scolastica. 

 

ART. 1 – OGGETTO DELL’INCARICO 

 

Il “Progettista” svolgerà i seguenti compiti: 

- Effettuare i sopralluoghi necessari per la realizzazione del progetto; 

- Provvedere alla redazione del capitolato tecnico secondo la normativa vigente e secondo le disposizioni 

fornite dal Dirigente scolastico; 

- Verificare la fattibilità del capitolato tecnico con le esigenze della scuola; 

- Provvedere alla progettazione esecutiva dell’intervento FESR; 

- Provvedere, di concerto con la DS, alla redazione del Piano degli acquisti; 

- Coadiuvare il responsabile del procedimento, nell’elaborazione della gara d’appalto e nella proposta sulla 

tabella di comparazione delle offerte pervenute in particolare con riferimento agli aspetti tecnici; 

- Verificare la congruità delle candidature presentate per la realizzazione del presente progetto con le 

esigenze della scuola; 

- Collaborare con la DS alla registrazione nell’apposita piattaforma dei Fondi Strutturali PON dei dati relativi 

al progetto FESR; 

- Proporre eventuali variazioni della matrice degli acquisti redatta in sede di proposta del progetto; 

- Redigere processo verbale di tutte le attività svolte; 

- Redigere il registro presenze per la rendicontazione della sua attività; 



 

 

 

 

  

 
 
- Collaborare con la DS per tutte le problematiche relative al progetto FESR, al fine di soddisfare le esigenze 

che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del Piano medesimo, partecipando alle 

riunioni necessarie al buon andamento delle attività. 

 

Si precisa che tenuto conto che il termine per l’impegno delle risorse è il 31 marzo 2022 il progetto dovrà 

essere redatto in tempi congrui per l’espletamento delle procedure di acquisto e cioè non oltre il 16 marzo 

2022. La chiusura del progetto è fissata per il 31 ottobre 2022. 

 

 

Il “Collaudatore” svolgerà i seguenti compiti: 

- Verificare la completezza e il corretto funzionamento delle attrezzature che sono state acquistate con il 

progetto; 

- Verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le attrezzature acquistate, quelle 

indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti; 

- Redigere il verbale di collaudo finale; 

- Collaborare con la DS, la DSGA e con l’esperto in progettazione per tutte le problematiche relative al 

progetto FESR, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa 

realizzazione del progetto medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività.  

 

 

 

Ogni aspirante potrà presentare la propria candidatura per un’unica figura (progettista o collaudatore). 

 

 

ART. 2 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

Le domande dovranno essere compilate secondo il modello allegato al presente avviso. 

Le domande dovranno essere indirizzate al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo  “Vittorio Locchi” 

di Milano e inviate mediante posta elettronica certificata all’indirizzo MIIC8CT00T@pec.istruzione.it o 

brevi manu presso l’Ufficio di segreteria di questa Istituzione scolastica, entro e non oltre il 11.03.2022 alle 

ore 12:00, con la dicitura “CANDIDATURA - 13.1.2A-FESRPON-LO-2021-707 - PON Programma 

Operativo Nazionale “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione”. 

Non si terrà conto delle candidature pervenute oltre tale termine e di quelle inviate in deroga alle modalità 

suddette. Non saranno prese in considerazione le candidature pervenute prima della data di pubblicazione del 

bando e/o successive alla data di scadenza dello stesso. 

Non saranno prese in considerazione le candidature prive della documentazione richiesta. Si precisa inoltre 

che i titoli devono essere acquisiti precedentemente alla data di pubblicazione del presente bando. 

Il candidato dovrà inviare: 

- Domanda di partecipazione - Allegato A; 

- Autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi degli artt. 13 e ss. del Regolamento U.E. 2016/679 

(G.D.P.R.); 

- Curriculum vitae. 

 

ART. 3 – TITOLI VALUTABILI AI FINI DELLA SELEZIONE DEL PROGETTISTA E DEL 

COLLAUDATORE 

La selezione dei candidati per la figura di PROGETTISTA e di COLLAUDATORE sarà effettuata mediante 

procedura comparativa dei titoli secondo i criteri di valutazione riportati nella tabella di valutazione dei titoli 

sotto riportata: 
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 CRITERI VALUTAZIONE  PUNTEGGIO 

 

A Diploma di scuola secondaria di II grado attinente 

all’ambito tecnico - informatico 

Punti 5 

B Diploma di Laurea specifica (ingegneria, 

informatica, matematica) (quadriennale o 

specialistica/magistrale) 

Votazione fino a 107/110 Punti 8 

Votazione 108 a 110/110 Punti 10 

Votazione 110/110 e lode Punti 12 

 

 

 

C Laurea triennale specifica (non cumulabile con il 

punto B) 

Punti 5 

 

D Master di II livello attinente al profilo tecnico 

informatico 

Punti 3 

 

E Certificazione informatiche  7 moduli Eipass/ECDL Punti 4 

 

F Certificazione linguistiche Punti 2 

 

G Iscrizione all’albo professionale (attinente al profilo 

richiesto) 

Punti 5 

H Incarichi di progettista /collaudatore in altri progetti 

PON  

Punti 10 per esperienza 

 

I Comprovate esperienza di animatore digitale 

/componente Team digitale a scuola 

Punti 10 per ogni anno di esperienza  

 

 

A parità di punteggio si terrà conto in ordine dei seguenti criteri: 

1) il candidato che abbia svolto esperienze di progettazione e collaudo in progetti PON/FESR in riferimento 

al numero delle esperienze; 

2) il candidato che abbia esperienza di animatore/componente team digitale o coordinatore dei laboratori 

informatici; 

4) il candidato più giovane. 

 

ART. 4 – COMPENSI 

Il compenso orario è quello previsto dal C.C.N.L. comparto scuola (euro 17,50 Lord. Dip.) tenuto fisso il 

tetto massimo previsto per il Piano Finanziario autorizzato: 

 

- per il Progettista, sarà corrisposto l’importo massimo di euro 612,50 Lord.dip. per un massimo di 35 ore; 

- per il Collaudatore, sarà corrisposto l’importo massimo di euro 612,50 Lord.dip. per un massimo di 35 ore. 

 

I compensi saranno corrisposti per attività prestate oltre il regolare orario di servizio e dovranno risultare da 

apposito registro presenze. 

I compensi saranno corrisposti a prestazione ultimata, dopo l’espletamento delle necessarie verifiche dei 

risultati e a seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi Nazionali e Comunitari. 

Pertanto, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’Istituzione scolastica, 

nessuna responsabilità potrà essere attribuita in capo alla medesima. 

 

ART. 5 - PUBBLICAZIONE GRADUATORIA - MODALITÀ DI IMPUGNATIVA 



 

 

 

 

  

 
 
All’esito delle procedure di selezione sarà pubblicata una graduatoria per ciascuna figura professionale 

selezionata. La graduatoria affissa all’albo avrà valore di notifica agli interessati. 

La graduatoria provvisoria diventerà definitiva dopo 7 gg. dalla data di pubblicazione all’albo. Trascorso tale 

termine potrà essere impugnato soltanto con ricorso da inoltrare al TAR o, in alternativa al Capo dello Stato, 

rispettivamente, nei termini di 60 o 120 giorni. 

Trascorso tale periodo verrà data comunicazione del candidato vincitore cui verrà affidato l’incarico con 

provvedimento del Dirigente Scolastico. 

In caso di rinuncia alla nomina di esperto, da comunicare immediatamente alla scuola per iscritto, si 

procederà allo scorrimento della graduatoria. 

L’Istituzione scolastica si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola 

candidatura, fermo restante il possesso dei requisiti richiesti. 

Non possono partecipare alla selezione per la progettazione e il collaudo gli esperti che possano essere 

collegati a ditte o società interessate alla partecipazione alle gare. 

L’Istituzione scolastica si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione 

comprovante i titoli dichiarati. 

 

ART. 6 - MODALITÀ DI ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti, sarà consentito nel rispetto e nei limiti della novellata legge 7 agosto 1990, n°241 solo e 

soltanto quando saranno concluse tutte le operazioni. 

 

ART. 7 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi e per gli effetti dell’artt. 13 e ss. del Regolamento U.E. 2016/679 (G.D.P.R.), i dati personali forniti 

dai candidati saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della 

procedura selettiva. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui 

sia riconosciuta, da disposizioni di legge, la facoltà di accedervi. Il titolare del trattamento dei dati è il 

Dirigente Scolastico. 

 

ART. 8 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO (RUP) 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento di 

cui al presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico. 

 

ART. 9 - PUBBLICITÀ 

Il presente bando viene pubblicizzato come segue: 

• affissione all’albo online dell’Istituto; 

• pubblicazione sul Sito Web dell’Istituto; 

• agli Atti della Scuola. 

 

Allegati 

I candidati sono invitati ad utilizzare la modulistica allegata, trasmettendo anche il curriculum vitae: 

• Allegato A1 - Domanda ed informativa. 

 

 

  

F.to digitalmente  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Alessandra Ortenzi 
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